L4

A}'
b
O Vadélavani
pro Konkurenceschopnost

evropsky T
socidlni £ T
fondvCR EVROPSKA UNIE 1L’

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

,Partnerstvi v oblasti stavebnictvi a architektury*

(CZ.1.07/2.4.00/17.0064)

Metodika odborné praxe studentt
na LDF MENDELU v Brné

2012




Ef evmnsky ’K%ﬁ
fond v CR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Metodika odborné praxe studentu

1. Navaznost praxe v projektu na existujici formy na univerzité

Odborna praxe studenti vramci projektu Partnerstvi v oblasti stavebnictvi a
architektury (CZ.1.07/2.4.00/17.0064) bude navazovat na praxe nabizené v soucasné
dobé na LDF:

a) Vyrobni praxe povinné — zaméfené na poznani délnickych vykonu, povinné u
nékterych nize jmenovanych bakalarskych studijnich programu. Minimalini délka
trvani a ohodnoceni kredity vychazi z platnych akreditacnich spist a odpovidajicich
aktualnich studijnich planu.

b) Provozni a odborné praxe povinné — zaméfené na zakladni poznani fidicich,
organizacnich, planovacich &i jinych odbornych vykonu. U nékterych nize
jmenovanych bakalafskych studijnich programu jsou povinné, minimalni délka trvani a
ohodnoceni kredity vychazi z platnych akreditacnich spist a odpovidajicich
aktualnich studijnich pland.

c) Provozni praxe volitelné — zaméfené na detailni poznani fidicich, organizacnich,
planovacich ¢i jinych odbornych profesné odpovidajicich vykonu. Trvaji maximainé 6
mésicl. Za kazdy ukongeny mésic praxe nalezi studentu 3 kredity, max. vak 18
kredit(.

Student mize odbornou praxi nabizenou v ramci projektu zaradit do nékteré z vySe
uvedenych kategorii za predpokladu, Ze spini podminky pro tyto druhy pfedepsané ve
smérnici dékana LDF o vykonu praxi platné pro dany akademicky rok.

2. Nabidka odborné praxe

Nabidka praxe vramci projektu pro studenty arského, i ého a
doktorského studia dle oborového zaméreni studia bude zverejnena formou
motivacniho plakatu nebo textu prostiednictvim téchto médii:

webova stranka LDF MENDELU v Brné

b) vyvéska v univerzitnim informacnim systému (UIS)

c) Facebook (profil LDF MENDELU v Brné)

d) e-mailova zprava studentim

e) informacni tabule v prostorach LDF MENDELU v Brné

Metodika k odborné praxi a ostatni stanovené dokumenty k této problematice budou v

elektronické podobé zvefejnény na webovych strankach LDF MENDELU v Brné,
v dokumentech v univerzitnim systému univerzity a na portalu projektu.

a

3. Urceni garanta praxe a kontaktni osoby
Garant praxe: .
Ing. Jan Srajer, Ph.D., +420 545 134 163, UZZD LDF, Zemédélska 3, 61300 Brno

Kontaktni osoba: i
Ing. Lenka Hrapkova, +420 545 134 506, UZZD LDF, Zemédeélska 3, 61300 Brno

4. Osloveni studentt ve vyuce — garant/ kontaktni osoba

Na zacatku pfislusného semestru budou studenti seznameni béhem setkani
s garantem oboru s obecnymi pozadavky, rozsahem a naplni odborné praxe dle
akreditace pfislusného studijnino oboru. Garant odborné praxe seznami studenty
s kontaktni osobou za LDF MENDELU v Brné.
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Studenti budou dale informovani o databazi poskytovateli odbornych praxi a
kompetencnich profilech. Soucasti kompetencnich profili budou elektronické
strukturované Zivotopisy. Na zakladé téchto profilii si miZou poskytovatelé odbornych
praxi vybirat vhodné studenty dle svych pozadavku.

5.  Stanoveni terminu pro studenty

Terminy odborné praxe pro studenty Bc., Mgr. a Ph.D. studia budou stanoveny na
zacatku prislusného semestru dle oborového zaméreni studia.

6.  Vybér studentt (vznik ,Skupiny®)

Na zakladé kompetencnich profilll studentt budou vytvofeny ,Skupiny“ (pracovni tymy)
studentd dle oborového zaméreni studia. Kontaktni osoba za LDF MENDELU v Brné
vybere poskytovatele odborné praxe s ohledem na oborové zaméreni studenta. Pfi
vybéru praxe je nutno brat ohled na pracovni pozici, ve které bude student pusobit a
zvolit ji tak, aby odpovidala odbornému zaméreni studia. Pozici predbézné schvaluje
garant odborné praxe.

7.  Setkani skupiny s kontaktni osobou

Po vytvoreni ,Skupiny“ studentd probéhne informacni schiizka ,Skupiny* s kontaktni
osobou za LDF MENDELU vBrné. Na schizce budou studenti seznameni
s konkrétnimi pozadavky, rozsahem a obsahem odborné praxe. Taktéz bude
studentim predstavena kontaktni osoba za organizaci (poskytovatele odborné praxe).

8.  Seznameni studentl s pozadovanymi predpisy (bezpecnost a ochrana zdravi)

Pred zahdjenim odborné praxe, resp. prvni den odborné praxe, zajisti organizace
vstupni $koleni studentl s predpisy k zajisténi bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi
praci. O seznameni studenta s poZadovanymi predpisy bude sepsan Zaznam o BOZP
proskoleni studenta (viz pfiloha € 2). Zaznam bude vypracovan ve cétyfech
vyhotovenich a rozdélen dle rozdélovniku daného tiskopisu. Dale budou studenti
seznameni s pracovnim a organizanim fadem pracovisté (hlaseni pfichodu a
odchodu, pracovni doba, otazka absenci, pravidla chovani zaméstnancl v prostorach
organizace apod.) a dalsimi pravnimi predpisy vztahujicimi se k organizaci, pribéhu a
naplni odborné praxe. Béhem odborné praxe zajisti organizace studentim potfebné
ochranné pomucky a prostiedky a dale umozni studentim pouzivani hygienickych
zafizeni, prip. previékaren.

V pfipadé Urazu je student povinen tuto skuteCnost oznamit kontaktni osobé za
organizaci, kde vykonava odbornou praxi. Tuto skutecnost je rovnéz student povinen
hlasit v pfipadé, ze se stane svédkem urazu jiného studenta, vykonavajiciho odbornou
praxi na stejném pracovisti a pokud to zdravotni stav neumoziuje zranénému
studentovi, aby svuj Uraz nahlasil sam.

O Uraze bude sepsan Zaznam o uraze studenta (viz pfiloha ¢. 5). Zaznam o Uraze
bude vypracovan ve tfech vyhotovenich a rozdélen dle rozdélovniku daného tiskopisu.

9.  Sepsani smluv se studenty

Pred zahajenim odborné praxe uzavie univerzita s organizaci a danym studentem
Smlouvu o zajisténi odborné praxe (viz priloha ¢. 1). Obsahem dokumentu jsou
prava a povinnosti zu¢astnénych stran, napf. povinnost organizace v uvedeni studenta
do praxe, vstupni Skoleni apod. Smlouva o zajisténi odborné praxe se uzavira jako
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jednorazova pro daného studenta a uvedené terminy v této dohodé. Smiouva bude
vypracovana ve tfech vyhotovenich a rozdélen dle rozdélovniku daného tiskopisu.

Kontaktni osoba za organizaci

Kazdy student ma na pracovisti kontaktni osobu za organizaci, ktera bude fidit jeho
cinnost. V predstihu student ziska kontaktni Udaje povérené osoby. S kontaktni osobou
za organizaci si domluvi konkrétni terminy odborné praxe a pracovni dobu, pfipadné
jiné nalezitosti potfebné k vykonu praxe.

Zahajeni praxe

V den zahajeni praxe student nastoupi na pfislusné pracovisté a ohlasi se kontaktni
osobé za organizaci. Student je povinen sepsat zaznam o vykonavané praxi (viz
bod 12).

Pracovni doba odborné praxe je idealné v pracovni dny od 8.00 do 16.00 hod.
V pripadé, Ze charakter pracovisté vyzaduje jinou pracovni dobu, Ize dohodnout jinak,
pfi respektovani vyse uvedeného. Se sjednanou pracovni dobou bude seznamena
kontaktni osoba za LDF MENDELU v Brné pro Gcely namatkové kontroly vykonavané
odborné praxe studentem v pfislu$né organizaci.

Kontrola probihajici praxe

Kontaktni osoba za LDF MENDELU v Brné je opravnéna provést namatkovou kontrolu
vykonavané odborné praxe studentem v pfislusné organizaci. V pfipadé vyskytu
problematickych situaci v priub&hu odborné praxe se student obraci na kontaktni osobu
za LDF MENDELU v Brné.

Ukonceni praxe

Po ukonceni praxe ziska student od poskytovatele odborné praxe Hodnoceni odborné
praxe — organizace (viz pfiloha ¢. 3) podepsanou kontaktni osobou za organizaci.

Zpracovani hodnoceni praxe

Po ukonéeni odborné praxe zpracuje student zpravu Hodnoceni odborné praxe —
student (viz priloha ¢. 4). Nejpozdéji do 14 dnu od ukonceni praxe pieda student
v tisténé podobé vyhotoveni zpravy o odborné praxi kontaktni osobé za LDF
MENDELU v Brné a to ve tfech vyhotovenich.

Klasifikace — je-li stanovena ve studijnim planu

Na zakladé zpravy Hodnoceni odborné praxe — student (viz pfiloha ¢.4)
a Hodnoceni odborné praxe - organizace (viz pfiloha €. 3) zhodnoti kontaktni osoba
za LDF MENDELU v Brné odbornou praxi studenta a udéli klasifikaci dle studijniho
planu prislusného studijniho oboru.

Hodnoceni studentu ze strany poskytovatele praxe

Na zavér odborné praxe zpracuje organizace zpravu o absolvované odborné praxi
Hodnoceni odborné praxe — organizace (viz pfiloha €. 3) a vyda ji studentovi. Zprava
Hodnoceni odborné praxe bude vypracovana ve tfech vyhotovenich, pfic¢emz jednu
obdrzi organizace a dvé univerzita. Zprava slouzi jako potvrzeni o absolvovani odborné
praxe. Nejpozdéji do 14 dnli od ukonéeni praxe predad student v ti§téné podobé
vyhotoveni zpravy o odborné praxi kontaktni osobé& za LDF MENDELU v Brné.
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Vyhodnoceni pro klasifikaci praxe na LDF MENDELU v Brné

V pfipadé nespinéni vySe uvedenych podminek odborné praxe bude studentovi
udélena klasifikace — nezapocteno. Pfi nespinéni podminek je nucen student
absolvovat odbornou praxi v nasledujicim akademickém roce.

Souvisejici dokumenty:

1.

(S

Smlouva o zajisténi odborné praxe studentu, viz Priloha ¢. 1

. Zaznam o BOZP proskoleni studenta, viz Priloha ¢. 2

Hodnoceni odborné praxe — organizace, viz Pfiloha ¢. 3
Hodnoceni odborné praxe — student, viz Pfiloha ¢. 4
Zaznam o Uraze studenta, viz Pfiloha ¢. 5
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