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Odborné praxe a stize studenti

1) ODBORNA PRAXE - zajist'uje FAST

A) POVINNA (V RAMCI VYUKY) - SPECIFIKACE STUDIINICH OBORU
Odborna praxe, je praxe, kterou zajistuje FAST pro studenty v prezencni formé
studia. Veskeré ndlezitosti a souvisejici Cinnosti zajistuje garant odborné praxe a
kontaktni osoba z FAST ve spoluprici s vybranym pracovistém, kde bude praxe
probihat. FAST vstupuje do smluvnich vztahl — viz souvisejici Pfilohy.

B) NEPOVINNA - zajistuje FAST (viz bod 1), nevstupuje v3ak do smluvnich vztahi.

2) ODBORNA PRAXE — zajist'uje si student v ramci svého studia
Odborna praxe, je praxe, kterou si zajistuje student prezen¢niho studia sam a garant
studijniho programu nebo garant studijniho oboru schvaluje vhodnost a odbornost
vybraného pracovi§té, které si student zvolil pro vykonani praxe. Veskeré nalezitosti
a souvisejici Cinnosti si zajist'uji lenti individual fakulta nevstupuje do

smluvnich vztaha.

3) ODBORNA PRAXE - zakonéeni bakaldiského studia odbornou praxi se Fidi
studijnimi plany a pravidly dle pFisluného studijniho oboru. Praxi zajiSt'uje:
a) FAST - pricemz plati bod 1)
b) Student — pricemz plati bod 2) a poZzadavky definované studijnim planem

ad 1), ad 2) a ad 3) praxe je definovina s odménou nebo bez odmény.
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Metodika Odborné praxe

ODBORNA PRAXE - zaji§t'uje FAST
1. Odborné praxe — nabidka ze strany FAST pro studenty — Bc., Mgr. a Ph.D. studia dle
oborového zaméfeni studia, ev. uréeni roéniku studia.
Zveftejnéni nabidky:
a. web FAST
b. Facebook
c. prostiednictvim e-mail zpravy studentim
d. informaéni tabule v prostorach FAST
Grafika zvefejnéni — forma motivacniho plakatu, ev. text
Metodika k odborné praxi a ostatni stanovené dokumenty k této problematice jsou v
elektronické podobé zvefejnény na webovych strankich FAST www.fast.vsb.cz.
Urceni garanta praxe, kontaktni tdaje
Urceni kontaktni osoby, kontaktni idaje

IS}

Osloveni studentii ve vyuce — garant/ kontakini osoba

Na zacatku prislusného semestru budou studenti seznameni béhem setkani s garantem
oboru sobecnymi pozadavky, rozsahem a naplni odborné praxe dle akreditace
piislusného studijniho oboru. Garant odborné praxe seznami studenty s kontaktni
osobou za FAST.

Studenti budou dale informovani o databazi poskytovateli odbornych praxi a
kompeten&nich profilech. Soudasti kompeten¢nich profili  budou elektronické
strukturované Zivotopisy. Na zdkladé téchto profilli si mizou poskytovatelé odbornych
praxi vybirat vhodné studenty dle svych pozadavki.

w

Stanoveni terminu pro studenty
Terminy odborné praxe pro studenty Bc., Mgr. a Ph.D. studia budou stanoveny na
zaCatku prisluiného semestru dle oborového zaméreni studia.

4. Vybeér studentt (vznik ..Skupiny™)
Na zdkladé kompetencnich profilii studentli budou vytvofeny ,Skupiny“ (pracovni
tymy) student@i dle oborového zaméfeni studia. Kontaktni osoba za FAST vybere
poskytovatele odborné praxe s ohledem na oborové zaméfeni studenta. Pfi vybéru praxe
je nutno brét ohled na pracovni pozici, ve které bude student piisobit a zvolit ji tak, aby
odpovidala odbornému zaméfeni studia. Pozici predbézné schvaluje garant odborné

praxe.
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5. Setkani skupiny s kontaktni osobou
Po vytvoreni ,,Skupiny* studentii probéhne informaéni schiizka ,,Skupiny“ s kontaktni
osobou za FAST. Na schizce budou studenti sezndmeni s konkrétnimi pozadavky,
rozsahem a obsahem odborné praxe. Taktéz bude studentim piedstavena kontaktni
osoba za organizaci (poskytovatele odborné praxe).

6. Seznameni studentii s pozadovanymi piedpisy (bezpecnost a ochrana zdravi)
Pied zahdjenim odborné praxe, resp. prvni den odborné praxe, zajisti organizace vstupni
skoleni studentd s predpisy k zaji§téni bezpecnosti prace a ochrany zdravi pii praci. O
seznameni studenta s pozadovanymi pfedpisy bude sepsin Zdznam o sezndmeni
studenta odborné praxe s pokyny pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pFi prdci
(viz priloha ¢. 4). Zaznam bude vypracovan ve dvou vyhotovenich, pricemz original
obdrzi organizace a kopii vysoka skola. Déle budou studenti seznameni s pracovnim a
organizaénim fadem pracovi$té (hlaseni pfichodu a odchodu, pracovni doba, otizka
absenci, pravidla chovéni zaméstnancl v prostordch organizace apod.) a dal$imi
pravnimi predpisy vztahujicimi se k organizaci, prabéhu a naplni odborné praxe. Béhem
odborné praxe zajisti organizace studentim potiebné ochranné pomicky a prostiedky a
dale umozni studentim pouzivani hygienickych zafizeni, event. prevlékaren.
V piipadé urazu je student povinen tuto skute¢nost oznamit kontaktni osobé za
organizaci, kde vykonava odbornou praxi. Tuto skutenost je rovnéz student povinen
hlasit v pripadé, ze se stane svédkem urazu jiného studenta, vykonavajiciho odbornou
praxi na stejném pracoviiti a pokud to zdravotni stav neumoZiuje zranénému
studentovi, aby sviij draz nahlasil sam.
O uraze bude sepsan Zdznam o tiraze studenta (viz priloha ¢. 5). Zaznam o traze bude
vypracovan ve dvou vyhotovenich, pfi¢emZ original obdrzi organizace a kopii vysoka
skola.

7. Sepsani smluv se studenty

. i

Pred zahajenim odborné praxe uzavie vysoka $kola s organizaci Dohodu o

absolvovdni odborné praxe (viz piiloha ¢. 3). Obsahem dokumentu jsou priva a
povinnosti zicastnénych stran, napf. povinnost organizace v uvedeni studenta do praxe,
vstupni $koleni apod. Dohoda o zabezpeceni absolvovani odborné praxe se uzavira jako
jednorazova pro daného studenta a uvedené terminy v této dohodé. Dohoda bude
vypracovana ve dvou vyhotovenich, pfiéemz original obdrzi organizace a kopii vysoka
skola.
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Navstéva mista praxe — kontaktni osoba

Kazdy student méd na pracovisti kontaktni osobu za organizaci, ktera bude fidit jeho
¢innost. V predstihu student ziska kontaktni udaje povérené osoby. S kontaktni osobou
za organizaci si domluvi konkrétni terminy odborné praxe a pracovni dobu. Tato
kontaktni osoba za organizaci zpracuje na zavér praxe zpravu o hodnoceni studenta.

Zahdjeni praxe

V den zahdjeni praxe student nastoupi na piislusné pracovidté a ohlasi se kontaktni
osobé za organizaci. Student je povinen psat kazdodenni ziznamy o vykonavané praxi
(viz bod. 12).

Pracovni doba odborné praxe je idedlné v pracovni dny od 8.00 do 16.00 hod. V
pripadé, Ze charakter pracovisté vyZaduje jinou pracovni dobu, Ize dohodnout jinak, pri
respektovani vySe uvedeného. Se sjednanou pracovni dobou bude seznamena kontaktni
osoba za FAST pro ucely namatkové kontroly vykondvané odborné praxe studentem v
prislusné organizaci.

Kontrola probihajici praxe

Kontaktni osoba za FAST je opravnéna provést namatkovou kontrolu vykondvané
odborné praxe studentem v prislusné organizaci. V pfipadé vyskytu problematickych
situaci v priibéhu odborné praxe se student obraci na kontaktni osobu za FAST.

Ukonceni praxe
V posledni den odborné praxe, ev. v nahradnim terminu dle vzajemné dohody, ziska
student od poskytovatele odborné praxe zpravu o absolvovani odborné praxi

podepsanou kontaktni osobou za organizaci.

Zpracovani hodnoceni praxe a re3erse

Po ukonéeni odborné praxe zpracuje student zpravu Hodnoceni odborné praxe —
student (viz piiloha €. 2). Nejpozdéji v zapoctovém tydnu prislusného semestru pieda
student v ti§téné podobé vyhotoveni zpravy o odborné praxi kontaktni osobé za FAST a
to ve dvou vyhotovenich, pfi¢emz jednu obdrzi organizace a jednu vysoka skola.

Klasifikace — je-li stanovena ve studijnim planu (Zk.K1Z, Z)

Na zdkladé zprivy Hodnoceni odborné praxe — student (viz piiloha ¢&. 2) a Hodnoceni
odborné praxe — organizace (piiloha ¢.1) zhodnoti kontaktni osoba za FAST odbornou
praxi studenta a udéli klasifikaci dle studijniho planu pfislusného studijniho oboru (Zk,
KIZ. Z).
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14, Hodnoceni studentii ze strany poskytovatele praxe
Na zévér odborné praxe zpracuje organizace zpravu o absolvované odborné praxi
Hodnoceni odborné praxe — organizace (viz priloha ¢. 1) a vyda ji studentovi. Zprava
Hodnoceni odborné praxe bude vypracovana ve dvou vyhotovenich, pficemz jednu
obdrzi organizace a jednu vysoka $kola. Zprava slouzi jako potvrzeni o absolvovani
odborné praxe. Nejpozdgji v zapoctovém tydnu prislusného semestru pieda student v
tidténé podobé vyhotoveni zpravy o odborné praxi kontaktni osobé& za FAST.

15.  Vyhodnoceni
V pripadé nesplnéni vyse uvedenych podminek odborné praxe bude studentovi udélena
klasifikace - nezapocteno. Pfi nesplnéni podminek je nucen student absolvovat
odbornou praxi v nasledujicim akademickém roce.

Souvisejici dokumenty:
a) Hodnoceni odborné praxe — organizace, viz Priloha ¢. 1
b) Hodnoceni odborné praxe — student, viz Pfiloha ¢. 2
¢) Dohoda o zabezpeceni Odborné praxe student, viz Priloha ¢. 3
d) Zaznam o seznameni studenta odborné praxe s Pokyny pro zajiténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci. viz Piloha ¢&. 4
e) Zaznam o uraze studenta, viz Priloha ¢. 5
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